
【 ＷＥＢ事務次官With FileMaker 操作マニュアル 】

株式会社インターメディア・プランニング

2012年5月作成

Ver 2.00



1

目次

• iPad起動 ・・・ 2
• 処理選択 ・・・ 3
• 仕入 ・・・ 4
• 仕入履歴 ・・・ 5
• 売上 ・・・ 6
• 注文履歴 ・・・ 7
• 見積履歴 ・・・ 8
• 見積入力 ・・・ 9
• 倉庫振替 ・・・10
• 棚卸 ・・・11

ｉＰａｄ

ＰＣ

ＷＥＢ

事務次官

マスタ送信
データ送信

マスタ送信
データ送信

マスタ送信
データ送信

売上データ
見積データ

データ送信 データ送信

【データの流れ】

• 商品検索 ・・・12
• 修正・削除 ・・・14
• マスタ取り込み ・・・15
• データ操作 ・・・16
• 設定 ・・・17
• 接続に関して ・・・18
• 途中で接続が切れたら ・・・19
• PCマスタ取り込み ・・・20
• データ受信 ・・・21
• データ出力 ・・・22



2

ｉＰａｄ（ファイルメーカー）の起動

①アイコンをタップして「ファイルメーカー」を起動します ②「ＷＪＪ」をタップします
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処理の選択

行いたい処理を【仕入】【売上】【倉庫振替】【棚卸】の四つから
選択してください。

※　倉庫が登録されていないか、一
つしか登録されていない場合、倉庫
振替は使用できません。

その場合、上のメッセージが表示さ
れます。
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ｉＰａｄ仕入－基本の流れ－

①担当者選択 ②仕入先選択

倉庫選択

③倉庫を選択し、商品カタログへ進む ④商品部門選択

⑤商品選択⑥数量入力後、確定
⑤に戻り、仕入れる商品を選択し、
数量を入力

⑦明細確認
注文確定ボタンで処理確定

⑧注文完了
トップへ戻るボタンで、
処理選択画面へ戻る
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ｉＰａｄ仕入履歴を見る

仕入先を選択します

「仕入履歴を見る」を
タップします

指定した仕入先の仕入履
歴が表示されます

ｉＰａｄで入力した仕入を確認することができます。ここでは「指定した仕入先」の仕入履歴すべてを表示します

※但し、パソコンへ「仕入データ送信」後はｉＰａｄで確認することはできません

前画面の　　　　　　　　　　
[大臣の履歴閲覧]ボタンを
タップすると「大臣売上履歴・
商品別」の画面を表示しま
す

[カタログへ進む]ボタンをタップす
ると「注文」に進みます

前画面の　　　　　　　　　　
[閲覧]ボタンをタップすると
選択した商品の売上履歴
(最新５件）を表示します

[大臣の履歴閲覧は]仕入履歴の有無に関係なく見ることができます

最新の情報を閲覧する場合、ＴＯＰ画面よりデータを取り込んでください

[マスタ取り込み]→[伝票データ取得]→[仕入データ取得]

担当者を選択します
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①担当者選択 ②得意先選択 ③現場選択 ④各種選択

⑤商品選択⑦明細確認へ
複数注文する場合は⑤へ戻る

⑧注文確定

選択

倉庫選択

⑥数量入力

すべて破棄 をタッチすると

入力中のデータが削除され
ＴＯＰ画面に戻ります

現場指定する場合は①にチェック
を入れ②得意先を選択します

ｉＰａｄ売上－基本の流れ－

①
②

①

②

①・②・③の手順で進む

③

「得意先名」「締め日」「売掛残」
「現場」が表示されます

①

①・②の手順で進む

②

明細

商品カタログに進む

①明細を確認して　　
「注文する」をタッチ

⑨完了

②

現場指定しない場合は得意先
のみ選択します。その場合は
④「各種選択」画面に進みます

←検索ボタン
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注文履歴を見る

ｉＰａｄ注文履歴を見る

得意先を選択します
（※現場は指定しない）

「注文履歴を見る」を
タップします

指定した得意先の売上履
歴が表示されます

ｉＰａｄで入力した注文を確認することができます。ここでは「指定した得意先」の注文履歴すべてを表示します

※但し、パソコンへ「売上データ送信」後はｉＰａｄで確認することはできません

前画面の　　　　　　　　　　
[大臣の履歴閲覧]ボタンを
タップすると「大臣売上履歴・
商品別」の画面を表示しま
す

[カタログへ進む]ボタンをタップす
ると「注文」に進みます

前画面の　　　　　　　　　　
[閲覧]ボタンをタップすると
選択した商品の売上履歴
(最新５件）を表示します

[大臣の履歴閲覧は]注文履歴の有無に関係なく見ることができます

最新の情報を閲覧する場合、ＴＯＰ画面よりデータを取り込んでください

[マスタ取り込み]→[伝票データ取得]→[売上データ取得]

担当者を選択します
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見積履歴を見る

ｉＰａｄ見積履歴を見る

担当者を選択します

得意先を選択します
（※現場は指定しない）

「見積履歴を見る」を
タップします

指定した得意先の最新の見
積伝票が表示されます　　　
[前伝票][後伝票]で履歴を確
認してください

[見積入力]ボタンから「見積
の入力」画面」に進むことが
できます

ｉＰａｄで入力した見積を確認することができます

ここでは「指定した得意先」の見積履歴すべてを表示します

※但し、パソコンへ「見積データ送信」後はｉＰａｄで確認することはできません
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見積の入力

「見積の入力」をタップします

ｉＰａｄ見積の入力

日付を選択します プルダウンをタップして
得意先を選択します　　
※検索は右ボタンから

プルダウンをタップして
担当者を選択します　　
※検索は右ボタンから

プルダウンをタップして
現場を選択します　　　　
※検索は右ボタンから　
未入力でも登録可能

「商品検索」ボタンをタッ
プして商品を選択します商品の入力が完了した

ら「登録」ボタンをタップし
ます

【登録完了】　　　　　　　　　
「見積伝票履歴」画面に表
示されます　　　　　　　　　
続けて入力する場合は　　
｢見積入力」ボタンをタップ

【担当者：田中一郎】【得意先：北七条西株式会社】選択後の画面からご説明いたします
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ｉＰａｄ倉庫振替－基本の流れ－

①担当者選択 ②出庫する倉庫を選択 ③入庫する倉庫を選択 ④商品部門を選択

⑤商品を選択⑥移動する数量を入力⑦完了⑧トップ画面へ戻る
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ｉＰａｄ棚卸－基本の流れ－

①担当者選択 ②倉庫を選択 ③商品部門を選択 ④商品を選択

⑤数量を入力・確定⑥明細画面
完了を押して、終了

⑦処理終了
トップへ戻るボタンで
トップに戻る
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検索ボタンををタップします

ｉＰａｄ商品検索－商品グループ検索／文字列検索

【商品グループ検索】
① ② ③ ④

商品グループのプルダウ
ンをタッチてグループを選
択します

検索実行をタッチします

選択したグループの商品
が表示されます

検索ボタンををタップします

【文字列検索】
① ② ③ ④

文字列の枠をタップしてキー
ボードを表示させます
検索文字を入力します 検索実行をタッチします

選択したグループの商品
が表示されます

商品グループ「エア工具」を検索します

文字列「ドリル」を検索します

「ドリル」の文字が含まれ
る商品が抽出されました

※両方同時に検索することもできます
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さらに絞込みを行う場合
もう一度検索ボタンをタッ
プします

ｉＰａｄ商品検索－絞込み検索／新規検索

【絞込み検索】
① ② ③ ④

検索文字列欄をタップして
日立と入力します 検索実行をタップします

新規検索をタップします

【新規検索】
① ②

条件がリセットされました

検索条件をリセットする場合「新規検索」ボタンをタップしてください

商品グループ「エア工具」で抽出した商品を更に文字列「日立」で絞込みます

グループ「エア工具」、文
字列「日立」の商品が抽
出されました
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ｉＰａｄ修正・削除

注文が完了したら明細ボ
タンをタップします

修正個所をタップします

注文確定前の商品に限り、明細画面にて「修正」及び「削除」ができます
例：「コンクリート　ロール釘　25*32　10巻入り」数量「20」→「10」に修正いたします

数量を「10」に修正して
注文確定ボタンをタップします

明細毎の削除は「行削除」ボタンをタップしてください
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ｉＰａｄマスタ取り込み

伝票データ取得
をタップします

【伝票データ取り込み】 売上データ/見積データ
⑤③ ④

マスタ取り込みをタップします
受信するマスタを
選択します

大臣で登録した各種データの受信を行います

【各種マスタ取り込み】　担当者マスタ/得意先マスタ/倉庫マスタ/商品マスタ/部門マスタ/現場マスタ/全マスタ
① ② ③ ④

受信するデータを
選択します

・[売上データ]

・[見積データ]

・[仕入データ]
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ｉＰａｄデータ操作

データ操作をタップします
※ｉＰａｄに未送信データが
存在する場合、ボタンが
赤く表示されます

内容を確認して
[送信]ボタンをタッ
プします

ｉＰａｄで登録した売上データ、見積データの送信を行います

【売上データ操作/見積データ操作】
① ② ③ ④

送信するデータを
選択します

・[売上データ]

・[見積データ]

・[仕入データ]

・[倉庫振替データ]

・[棚卸データ]

④

ｉＰａｄのデータを送信する前に
ＰＣデスクトップのアイコン２個をクリックし、下記２画面を開いた状態にしてください

ファイルメーカ

データ送受信

【 データ送信する前に行ってください！ 】

データ操作
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iPad設定

①設定ボタンを押す ②パスワードを入力
※初期値として9999が入っています。
　変更が可能ですので、お好きなパ
スワードに変更してください。

③設定を変更後、設定ボタンで確定

※　主仕入先の指定された商品の未表示を選択すると、
仕入時、選択された仕入先が主仕入先として登録された
商品のみが、カタログ画面で表示されます。

この画面が開いてすぐは、パスワー
ドの欄にフォーカスがあります。

その際、区分のリストがパスワード
入力欄に隠れて見えない場合があ
ります。

その場合は、何もない場所を一度タッ
プしてください。
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iPad　接続に関して

iPadの接続状況は、画面左上に出ているア
イコンで判断が出来ます。

接続されていると、iPadという表示の横に、
電波のマークが表示されます。

サーバーデータを見ていて、途中で接続が切れてしまったら

まず、接続先選択の画面が表示さ
れます。表示された接続先で、接
続可能なものがある場合は、それ
を選択してください。

見つからない場合は、
キャンセル

今まで接続していた接続先に再接続
できる場合は、はいを選択。

はいを選んで接続しようとした
が、失敗した場合

いいえ OK

FileMaker Goアプリを開いてすぐの画
面に戻ります。

この画面に戻ります

【接続状況の確認方法】

この二つのアイコンが表示され
ていれば、接続されています。

二つのアイコンが無いため、接続
されていません。
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iPad  途中で接続が切れたら

商品カタログ画面 明細画面

入力したデータは
破棄されます。

見積入力画面 商品詳細画面

マスタの取得途中に接続
が切れたらこのような画面
でとまることがあります。

その際は、画面左
下の、下画像のマー
クをタップして、右
画像の画面にしてく
ださい。

ログインBを選び、タップします 最初の画面に戻ります

その後、接続を確認して、
再度受信を行ってくださ
い。
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PCマスタ取り込み　Web事務次官で更新されたデータを取り込みます

マスタ取り込みボタン押下

更新したいマスタを選択して、ボタンを押してください。

受信すると、下のメッセージが表示されます

更新したい伝票データを選択して、ボタンを押してく
ださい。
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データ受信　iPadで入力したデータを取り込みます

データ操作ボタン押下

iPadで入力したデータが取り込まれて
いない場合、ボタンの色が赤になりま
すので、取り込みを行ってください

売上データ取り込み

登録、はいを押すと、iPadのデータがPC
に登録されます。

メッセージが出ると、登録は完了です。
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データ出力　FileMakerに登録されたデータを出力します

データ出力ボタン押下 出力したい処理データのボタン押下 一覧が表示されますので、確認して、
それでよければはいを押してください。


