
販売事務次官　操作説明書

（ｅ飛伝Ⅱデータ連携）

販売事務次官販売事務次官販売事務次官販売事務次官　　　　メインメニューメインメニューメインメニューメインメニュー

㈱インターメディア・プランニング 2010/02/04



①①①①販売大臣販売大臣販売大臣販売大臣からからからからマスタマスタマスタマスタをををを取取取取りりりり込込込込むむむむ
　　　　　　　　1.メインメニューから「マスタ登録」を選択し、「大臣マスタ取込」を選択する。

　　2.取り込むマスタにチェックを入れて、「実行」をクリック
　　　（通常は、チェックが付いているのでそのまま「実行」をクリックして下さい）



　　3.取り込みが終了したら、「閉じる」をクリックして、「マスターデータ登録メニュー」に戻る

　　4.「メインメニューへ戻る」をクリックして、メインメニューに戻る



②②②②売上伝票売上伝票売上伝票売上伝票をををを入力入力入力入力するするするする
　　1.メインメニューから「贈答品売上伝票」を選択する

　　2.贈答区分を選択し、売上日（発送日）を入力する
　　　（売上日欄でダブルクリックして表示されるカレンダーをクリックしても入力できます）

登録済み
伝票を検
索します。

登録済み伝票
を呼び出しま
す。

 最初へ 前伝票  次伝票　最後



　　3.得意先コード（依頼主）を入力する
　　　コードがわからない場合は、スペースキーを押して得意先検索画面から選択します→得意先検索画面へ

　　【　　【　　【　　【得意先検索画面得意先検索画面得意先検索画面得意先検索画面】】】】
　　電話番号欄に電話番号の一部を入力してEnterキーを押すと、入力した番号が含まれる得意先が表示
　　されるので、右のリストの中から該当する得意先をダブルクリックして下さい。

（有）○○○商会
999-9999　○○県□□市××町1-2-3

999-999-9999

999-9999-9999

999-9999-9999

999-9999-9999



　　4.届け先コードを入力する
　　　リストに表示された中に届け先がある場合はリストから選択します。
　　　リストに無い場合は、スペースキーで得意先検索画面から選択します。

　　5.「のし」を選択。のしが必要な場合は内容を入力。
　　　※のしが不要な場合はEnterで次に進んで下さい。

999-9999　○○県□□市××町1-2-3

999-999-9999

999-9999　○○県□□市××町1-2-3

999-999-9999

999-9999　○○県□□市××町222

999-999-9999



　　6.取引区分を指定する（Enterキーのみで売上になります）　
　　　※入力済みの明細を削除する場合は99、Enterキーで行削除になります。

　　7.商品コードを入力する
　　　コードがわからない場合は、スペースキーを押して商品検索画面から選択します→商品検索画面へ

999-9999　○○県□□市××町1-2-3

999-999-9999

999-9999　○○県□□市××町222

999-999-9999

999-9999　○○県□□市××町1-2-3

999-999-9999

999-9999　○○県□□市××町222

999-999-9999



　　【　　【　　【　　【商品検索画面商品検索画面商品検索画面商品検索画面】】】】
　　右のリストの中から該当する商品をダブルクリックして下さい。

　　8.課税区分を入力（Enterキーのみで内税になります）
　　　※基本的には変更しないで下さい。

○○○○

○○○○

○○○○

999-9999　○○県□□市××町1-2-3

999-999-9999

999-9999　○○県□□市××町222

999-999-9999



　　9.数量を入力する
　　　あらかじめ表示されている売上単価と掛けて金額が表示されます。

　　10.売上単価を入力する
　　　あらかじめ表示されている数量と掛けて金額が表示されます。

999-9999　○○県□□市××町1-2-3

999-999-9999

999-9999　○○県□□市××町222

999-999-9999

999-9999　○○県□□市××町1-2-3

999-999-9999

999-9999　○○県□□市××町222

999-999-9999



　　　　　　　　※※※※複数明細複数明細複数明細複数明細があるがあるがあるがある場合場合場合場合はははは、、、、6666～～～～10101010をををを繰繰繰繰りりりり返返返返してしてしてして下下下下さいさいさいさい。。。。
　　11.配達指定日がある場合は、配達指定日を入力

　　12.便種（スピード）を選択する

999-9999　○○県□□市××町1-2-3

999-999-9999

999-9999　○○県□□市××町222

999-999-9999

999-9999　○○県□□市××町1-2-3

999-999-9999

999-9999　○○県□□市××町222

999-999-9999



　　13.時間帯指定がある場合は時間帯を選択

　　14.シールを選択する

　　　　

999-9999　○○県□□市××町1-2-3

999-999-9999

999-9999　○○県□□市××町222

999-999-9999

999-9999　○○県□□市××町1-2-3

999-999-9999

999-9999　○○県□□市××町222

999-999-9999



　　15.入力が終了したら、「登録」をクリックして登録する→画面が1に戻る

　　16.入力を終了する場合は、「閉じる」をクリックしてメインメニューに戻る

　【　【　【　【登録済登録済登録済登録済みみみみ伝票伝票伝票伝票をををを呼呼呼呼びびびび出出出出すすすす】】】】
　　　「伝票検索」ボタンをクリックすると、伝票検索画面が表示されるので、日付等の抽出条件を入力して
　　　表示されたリストから該当する伝票をダブルクリックすると、伝票が表示されます。

999-9999　○○県□□市××町1-2-3

999-999-9999

999-9999　○○県□□市××町222

999-999-9999



③③③③ｅｅｅｅ飛伝飛伝飛伝飛伝ⅡⅡⅡⅡでででで取取取取りりりり込込込込むむむむＣＳＶＣＳＶＣＳＶＣＳＶをををを作成作成作成作成するするするする
　　1.メインメニューから「ｅ飛伝用ＣＳＶ出力」を選択する
　　　当日入力した伝票の内容が表示されます。
　　　チェックリストを出力する場合は、印刷ボタン及びプレビューボタンをクリックして下さい。

　　2.「ＣＳＶ出力」をクリックして、ＣＳＶファイルを出力する。

○○県□□市××町1-2-3 999-9999-9999

○○県□□市××町1-2-3 999-9999-9999



　　3.ＣＳＶ出力が終了したら、閉じるをクリックしてメインメニューに戻る

　　4.ｅ飛伝Ⅱの画面からＣＳＶ取り込みを行なう

④④④④ｅｅｅｅ飛伝飛伝飛伝飛伝ⅡⅡⅡⅡででででＣＳＶＣＳＶＣＳＶＣＳＶファイルファイルファイルファイルをををを取取取取りりりり込込込込むむむむ
　　1.ｅ飛伝Ⅱを起動し、メニューから「出荷データ（ＣＳＶ）取込」を選択

○○県□□市××町1-2-3 999-9999-9999



　　2.「取込」ボタンをクリックして最新のデータを取り込む

　　3.メッセージが表示されたら、「はい」をクリック

　　4.取り込まれたデータが表示されるので、エラーが無ければ「全て登録」をクリックして登録

○○県□□市××町1-2-3

999-9999-9999

○○県□□市××町1-2-3999-9999-9999 999-9999



　　　※エラーが出た場合は、エラーの行を選択し、修正ボタンをクリックして修正画面を表示し、内容を修正して登録
　　　　　その他修正部分がある場合も修正ボタンをクリックして修正画面を表示し、内容を修正して登録

　　5.取込画面に戻るので「メニューへ」をクリックしてメニューに戻る

○○県□□市××町1-2-3999-9999-9999 999-9999

○○県□□市××町1133999-9999-9999 999-9999

○○県□□市××町1-2-3

999-9999-9999



　　6.「送り状の印刷」等の通常処理を行なう

⑤⑤⑤⑤贈答品申込書贈答品申込書贈答品申込書贈答品申込書をををを発行発行発行発行するするするする
　　1.メインメニューから「贈答品申込書発行」を選択する

○○県□□市××町
○○県□□市××町
○○県□□市××町
○○県□□市××町
○○県□□市××町
○○県□□市××町
○○県□□市××町
○○県□□市××町
○○県□□市××町
○○県□□市××町
○○県□□市××町
○○県□□市××町
○○県□□市××町
○○県□□市××町
○○県□□市××町
○○県□□市××町
○○県□□市××町
○○県□□市××町
○○県□□市××町
○○県□□市××町

得意先、届け
先ともに空白の
申込書を発行
します

（有）○○企画
○○○○㈱東京支社
○○○○㈱福岡川支
㈱○○商会
㈱○○大阪営業所
○○サービス㈱
○○○商店
㈱○○札幌営業所
○○○○㈱四国支社
○○販売㈱九州支社
ショッピングセンター○○○
㈱○○東北営業所

㈱○○ＩＴセンター

表示されている
全ての得意先
にチェックを付
けます

表示されている
全ての得意先
のチェックを外
します



　　2.抽出条件を入力して出力する件数を絞る（必要な条件だけを入力して下さい）
　　　※得意先コードはスペースキーで得意先検索画面から選択できます

　　3.印刷ボタン及びプレビューボタンで出力する
　　　※チェックが付いた得意先のみ出力されます。出力しない得意先はチェックをクリックして外してください。

○○県□□市××町
○○県□□市××町
○○県□□市××町
○○県□□市××町
○○県□□市××町
○○県□□市××町
○○県□□市××町
○○県□□市××町
○○県□□市××町
○○県□□市××町
○○県□□市××町
○○県□□市××町
○○県□□市××町
○○県□□市××町
○○県□□市××町
○○県□□市××町
○○県□□市××町
○○県□□市××町
○○県□□市××町
○○県□□市××町

抽出された得意
先にはチェックが
付きます

○○県□□市××町
○○県□□市××町
○○県□□市××町
○○県□□市××町
○○県□□市××町
○○県□□市××町
○○県□□市××町
○○県□□市××町
○○県□□市××町
○○県□□市××町
○○県□□市××町
○○県□□市××町
○○県□□市××町
○○県□□市××町
○○県□□市××町
○○県□□市××町
○○県□□市××町
○○県□□市××町
○○県□□市××町
○○県□□市××町



【出力例】

　　

　　4.出力が終了したら、「閉じる」ボタンでメインメニューに戻る

○○県□□市××町14-24

9999999999

9999999999

○○県□□市××町1-2-3

999-9999

999-9999

999-9999 999-9999-999

○○県□□市××町789 株式会社○○○商会
○○県□□市××町555
TEL000-000-0000　FAX000-000-

0000


