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はじめに 
本マニュアルはコメ管理システムのバックヤードシステム編操作マニュアルです。 
PDA 側のシステムについては別途 PDA システム編をご参照ください。 



4/52 

1. メインメニュー 
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2. マスタ登録 
 メインメニューの「マスタ登録」を選択します 
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2.1. 商品種別登録 
 販売用の商品を登録します。 

注）導入時は先に品種、区分、容量のマスタを登録してください 

 
 
新規登録 
「商品コード」上で Enter キーを押します（新規コードが割り当てられます） 
品種、区分、容量を選択します 
商品名を入力します 
標準単価を入力します（課税区分が内税であれば税込、外税であれば税抜き価格となります） 
原価を入力します（現状、入力しなくても構いません） 
売上課税区分（外税もしくは内税を選択します） 
「登録」ボタンで登録されます 
通常の商品は１～７９９９まで。また一時保管用のコードは８０００～８９９９までで登録してく

ださい。９０００～はシステム予約コードとなります。 
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修正登録 
画面右のウィンドウで商品を選択します 
左側の入力欄に商品の情報が設定されますので、修正したい項目を選択し修正します 
「登録」ボタンで登録されます 
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2.2. 米品種登録 
空いているコードの欄をマウスでクリックもしくは「コード」を入力し、名称を入力します。 

（略称は省略可） 

 

 
「登録」で登録されます。 
既存の品種を変更したい場合は、該当する品種をクリックし変更します。 

注）既存の品種の内容変更は、名称の修正等の時のみ行なってください。 
既存の品種を扱わなくなった時などは上書きではなく新規登録するようにしてください。 
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2.3. 区分登録 
 

 

空いているコードの欄をマウスでクリックもしくは「コード」を入力し、名称を入力します。 
「登録」で登録されます。 
既存の区分を変更したい場合は、該当する区分をクリックし変更します。 
注）既存の区分の内容変更は、名称の修正等の時のみ行なってください。 
既存の区分を扱わなくなった時などは上書きではなく新規登録するようにしてください。 
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2.4. 容量登録 
 

 

空いているコードの欄をマウスでクリックもしくは「コード」を入力し、名称を入力します。 
「登録」で登録されます。 
既存の容量を変更したい場合は、該当する容量をクリックし変更します。 
注）既存の容量の内容変更は、名称の修正等の時のみ行なってください。 
既存の容量を扱わなくなった時などは上書きではなく新規登録するようにしてください。 
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2.5. 薬剤登録 
 

 

空いているコードの欄をマウスでクリックもしくは「コード」を入力し、名称、種別を入力します。 
「登録」で登録されます。 
既存の薬剤を変更したい場合は、該当する薬剤をクリックし変更します。 
注）既存の薬剤の内容変更は、名称の修正等の時のみ行なってください。 
既存の薬剤を扱わなくなった時などは上書きではなく新規登録するようにしてください。 
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2.6. 店舗登録 
自販機、精米機の設置店舗を登録します。 
 

 

 
新規登録 
店舗コード上で Enter キーもしくは「空きコード」を押します（新規コードが割り当てられます） 
店舗名、住所等入力します（店舗名以外は省略可） 
「登録」で登録されます 
 
修正登録 
右のウィンドウで店舗を選択します 
左の入力画面に各項目が設定されますので、内容を修正後「登録」します 
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2.7. 自販機・精米機登録 
 各店舗に設置してある自販機、精米機の内容を登録します 

 
 
空いているコードの欄をマウスでクリックもしくは「コード」を入力し、店舗、機種別、商品を入

力します。ただし機種で精米機を洗濯した場合は、商品の選択はできません。 
「登録」で登録されます。 
既存の内容を変更したい場合は、該当する内容をクリックし変更します。 
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2.8. 作業登録 
 年間作業で行う作業内容を登録します 

 

 
空いているコードの欄をマウスでクリックもしくは「コード」を入力し作業内容を入力します。 
「登録」で登録されます。 
既存の作業を変更したい場合は、該当する作業をクリックし変更します。 
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2.9. 得意先登録 
 米販売の顧客を登録します 

 
 
新規登録 
得意先 No 上で Enter キーもしくは「空きコード」を押します（新規コードが割り当てられます） 
名称、住所等入力します 
「登録」で登録されます 
 
修正登録 
得意先 No 上でマウスのダブルクリック、もしくは Space キー、F2 キーで顧客検索画面が表示さ

れます。 
修正したい顧客を選択すると左の入力画面に各項目が設定されますので、内容を修正後「登録」し

ます 
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2.10. 得意先別商品別単価登録 
特定の得意先での商品単価を登録します。 
ここに登録された商品を売り上げる時に、登録された単価を引用します。 
その他の商品は商品種別マスタで登録された単価を引用します。 
 
①顧客を選択       ②商品を選択     ③単価を入力  ④課税区分を入力 
 

 

 
                               ⑤商品を登録します 
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2.11. 生産者・作業利用者マスタ登録 
 米生産者及び春作業での作業利用者を登録します。 
 

 

新規登録 
得意先 No 上で Enter キーもしくは「空きコード」を押します（新規コードが割り当てられます） 
名称、住所等入力します 
「登録」で登録されます 
 
修正登録 
得意先 No 上でマウスのダブルクリック、もしくは Space キー、F2 キーで顧客検索画面が表示さ

れます。 
修正したい顧客を選択すると左の入力画面に各項目が設定されますので、内容を修正後「登録」し

ます 
 
Excel 出力 
 F1 キーで登録されているマスタを Excel 出力します。 
 
CSV 取込 
 Excel 出力で出力したマスタを修正後に再登録することができます。 

ただし以下の制限があります。 
・ Excel でそのまま保存した形式（拡張子 xls）では取り込めません。保存時に CSV 形式を

選択して保存してください。 
・ 各生産者に割り当てられたコードは変更しないでください。 
・ 項目の並び順を変更しないでください。 
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2.12. 田圃、作付品種登録 
生産者毎の田圃及び品種を登録します。 
注）この登録を行わないと、秋作業、春作業の入力ができませんので必ず登録してください 
 

 
 
新規登録 
得意先 No 上で Enter キーもしくは「空きコード」を押します（新規コードが割り当てられます） 
作付け品種、田圃住所等入力します。「年間作業」は年間作業の田圃とするかを設定します。 
「登録」で登録されます 
 
修正登録 
田圃 No 上でマウスのダブルクリック、もしくは Space キー、F2 キーで田圃検索画面が表示され

ます。 
修正したい田圃を選択すると左の入力画面に各項目が設定されますので、内容を修正後「登録」し

ます。 
 
地図画像 
登録する田圃の画像データを指定してください。画像データの形式は jpg または bmp となります。 
また、ファイル名は田圃ごとに異なっている必要があります（同じファイル名の登録は不可） 
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地図表示をクリックすると、田圃の地図登録や登録済みの地図を確認できます。 
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       操作パネル 
基本操作 
 地図画面の周りにある矢印で、表示域を移動できます。 
 また、上部の操作パネルで拡大、縮小、マウスでの地図移動などが行えます。 
 
住所登録 
 地図の中心点を田圃の住所として登録します。 
 
地図のみ登録 
 住所を登録済みで、地図のみ更新したい場合に選択します。 
 
地図切出 
 表示されている地図を PDA での表示用に切り出します。実際の表示イメージは田圃登録画面で確認

できます。 
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2.13. 田圃区域登録 
 田圃の区域を登録します。 

 
 
空いているコードの欄をマウスでクリックもしくは「コード」を入力し作業内容を入力します。 
「登録」で登録されます。 
既存の作業を変更したい場合は、該当する作業をクリックし変更します。 
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2.14. 田圃区域編集 
 水稲苗注文表を Excel 出力します。また、注文票の並び順を設定します。 

 

 
「区域」で設定する区域を選択し、「検索」をクリックします。 
登録されている田圃の一覧が表示されます。 
「表示番号」に番号を入力することにより並び順を変更できます。変更後は「登録」を行なってく

ださい。 
 F4 キーで Excel 出力を行います。 
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2.15. 担当者（従業員）登録 
 

 

 
空いているコードの欄をマウスでクリックもしくは「コード」を入力し担当者名を入力します。 
「登録」で登録されます。 
既存の担当者を変更したい場合は、該当する担当者をクリックし変更します。 
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3. PDA マスタ転送 
各マスタの登録が終わったら、PDA にマスタを転送します。 
以降の作業は PDA の台数分行う必要があります。 
 
①「２１ PDA マスタ送信」を選択 
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②転送するマスタにチェックをつけます。 
ただし、通常は全マスタにチェックを付けて送信する事をお勧めします。 

 

 
③PDA をクレードルにセットします 
セット後に以下の画面が表示され、「接続完了」となっている事を確認してください 
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「接続されていません」と表示されている場合は、クレードルへのセット状態、PDA の電源が ON に

なっているかをチェックしてください。 

 
 
④接続に問題がなければ「実行」させます。 
⑤PDA をクレードルから取り外し、PDA のシステムよりマスタ取込を実行します。 
取り込み方法は PDA 操作マニュアルを参照してください。 
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4. PDA データ受信 
PDA で入力したデータをバックヤードシステムに取り込みます。 
以降の作業は PDA の台数分行う必要があります。 
 
① メインメニューにて「２１ PDA データ受信」を選択 
②PDA 側システムでの「データ出力処理」を行い、PDA をクレードルにセットします 
セット後に以下の画面が表示され、「接続完了」となっている事を確認してください 

 
「接続されていません」と表示されている場合は、クレードルへのセット状態、PDA の電源が ON に

なっているかをチェックしてください。 
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③「データ受信」を実行します。 

 
④「はい」を選択します。 
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⑤データの取込が完了します。 

 

 
 
⑥PDA をクレードルより取り外します。 
次に、各データに応じてバックヤード側でデータの確認修正等を行ってください。 
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5. 各作業解説 
 
5.1. 買上処理でのバーコード発行 
PDA で買上入力後に玄米用バーコードを発行するまでを解説します。 

＊ すでに PDA からデータを取り込んでいる事を前提としております。 
① メインメニューから「０２ 買上入力」を選択します。 
② 当日分の買上データがあれば、一覧に表示されます。前日分のデータを参照する場合は「伝票検索」

にて検索し、参照します。 
 

 

 
② データを修正したい場合は、対象の行をダブルクリックします。次に上段にデータが読み込まれま

すので、修正後「明細登録」を実行します。 
③ バーコードの発行は「バーコード印字」で行います。発行枚数は「枚数」の欄に表示されている数

値となります。もし発行枚数を増減したい場合は数値を書き換えてください。また「バーコード」

のチェックを外すと発行対象から除外されます。 
⑤バーコード発行後に「入庫登録」で玄米在庫として登録します。 
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5.2. 精米入力での商品バーコード発行 
 
① メインメニューより「０５ 精米入力」を選択します。 

 
 
②「入力データ検索」にて PDA で入力したデータを呼び出します。 
 該当データをダブルクリックすることで、呼び出すことができます。 
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  詳細ボタンで右の欄に使用した玄米、     製造した商品コードより使用した玄米情報等を 

製造した商品の情報を表示できます。     調査する場合はここにコードを入力します。 
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④ データ呼出後、「バーコード印字」にてバーコードを発行します。発行枚数は「バーコード」の欄に

表示されている数値となります。もし発行枚数を増減したい場合は数値を書き換えてください。 
⑤ 「登録」にて商品在庫として登録されます。 
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5.3. 一時保管商品の小分け 
 もち米等、まとめて精米した商品を販売用に小分けする場合は以下の手順で行います。 
 
① 画面右側に表示されている一時保管の商品をダブルクリックし、情報を上段に表示させます。 
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② 小分けの入力欄で製造する商品を選択し、製造数量を入力後「追加」ボタンをクリックします。 

 
 
③右欄に商品が追加されます。必要に応じてバーコード発行、登録を行います。 
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5.4. 年間作業入力 
① メインメニューより「０２ 年間作業入力」を選択します。 

 
 
② 「伝票検索」を選択します。 
③ 顧客、作業田、年度を選択し、入力データを呼び出します。 
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④ 内容を編集したいときは、OK ボタンか、行をダブルクリックして、編集します。編集後は「登録」

を行なってください。 
 

 
⑤ 内容を削除したい時は、「削除」を選択します。 
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5.5. 自販機・精米機入力 
① メニューより、「０３ 自販機・精米機入力」を選択します。 
② 店舗、機種（販売商品）を選択し、「履歴表示」にて入力データを表示します。 
 

 
 
③ 内容を編集したいときは、行をダブルクリックし上段に読み込み、編集します。編集後は「編集／

追加」で編集内容を下段に追加します。 
④ 行を削除したい時は、各行の「削除」にチェックを入れます。最後に「登録」を実行すると、その

行が削除されます。 
⑤ 最終的に内容を保存する場合は、「登録」で作業を保存します。登録させない限り、編集内容は画面

を閉じると消えてしまいますので、忘れずに登録を行なってください。 
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5.6. 年間作業入力 
① メインメニューから「０１ 収穫作業入力」を選択します。 
 

 
 
② 「伝票検索」にて PDA で入力したデータを検索します。 
③ PDA で入力した各データの確認及び修正が可能です。修正後は各作業の登録を行なってください。 
④ 「印刷」で集計表の印刷を行います。 
⑤ 「買取入力」で該当する顧客、品種の買上入力画面を開きます。 
⑥ 「米販売」で生産者への米販売入力画面を開きます。 
⑦ 「料金登録」で表示している顧客、品種の料金（請求額）を確定し、登録します。 
→各顧客の締め処理を行う場合は、この処理を行わないと請求内容に反映されません。 
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5.7. 春作業入力 
① メインメニューから「００ 春作業入力」を選択します。 
 

 
② 今年度の入力データが表示されます。絞り込みは顧客、作業田を選択します。 
③ データの修正は修正したい行をマウスでダブルクリックすることで上段に読み込まれますので、必

要な箇所を修正します。修正後は「登録」でデータを登録します。 
④ 「印刷」で表示内容を印字できます。 
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5.8. 米売上伝票 
米の販売を行う場合に入力します。 
① メインメニューから「０６ 米売上伝票」を選択します。 

生産者への米販売の場合は、「０９ 米売上伝票（作業利用者用）」を選択します。 

 
 
② 取引が掛売上か現金売上かを選択します 
③ 「得意先」「担当者」を入力します。 
④ 明細にて、取引区分を入力します（通常の売上は０を入力） 
⑤ 商品欄では販売する商品を選択します。（マウスダブルクリックで商品の選択画面が開きます） 
⑥ 数量欄で販売数量を入力します。 
⑦ 販売する商品種別毎に③～⑤を行います。 
⑧ PDA で入力した伝票や、過去の伝票の確認、修正を行う場合は「伝票検索」にて検索し読み込みま

す。 
⑨ 「登録」にて伝票が登録されます。 
⑩ 「納品書印刷」にて納品書、請求書（兼領収書）が印刷できます（A4 サイズ２枚） 
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5.9. 入金伝票（米販売） 
掛売等で残高がある顧客からの入金時に本伝票を入力します。 
① メインメニューから「０６ 入金伝票」を選択します。 
 

 
 
② 請求先を検索し、入力します。 
③ 明細部で取引区分、金額を入力します。 
④ 「登録」で伝票を登録します。 
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5.10. 入出金伝票（作業利用） 
顧客（作業利用者）に対しての入出金伝票を入力します。 
① メインメニューから「０７ 入出金伝票」を選択します。 
 

 
 
② 請求先を検索し、入力します。 
③ 明細部で取引区分、金額を入力します。 
→出金（顧客に対する支払）を入力時は金額を入力すると集計の都合上、額がマイナスとなります。 
④ 「登録」で伝票を登録します。 
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6. 締め処理 
掛売上等、月毎に請求書を発行する必要がある顧客に対しての締め処理を行います。 
処理は米販売得意先、作業利用者それぞれに分かれていますが、操作はほぼ同様です。 
 
6.1. 請求・入金メニュー 
メインメニューより、「１０ 請求・入金」を選択します。メニューの左側は米販売、右側は作業利用

についての処理となります。 
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6.2. 請求先集計 
① 日付、締日を選択します。 
② 対象となる顧客が右側に表示されます。 
→表示されるのはマスタにて掛売対象となっている顧客です。現金売の顧客は請求先の対象とはなりま

せん。 

 
 
③ 集計する顧客を選択する場合は右側「〆」のチェックをオン、オフすることにより可能です。 
④ 「集計」にて集計を行います。 
→注）集計後に、請求内容についての修正を行った場合は、再度集計を行なってください。 
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6.3. 請求明細書 
集計済みの顧客についての売上（作業）内容を表示し、請求書の発行を行います。 
 
① 請求先、日付、締日を選択します。 
② 選択した月の明細が表示されます。 
 

 
 
③ 「印刷」にて請求書の発行を行います。 
→発行前には必ず内訳を確認してください。修正が必要な場合は、売上伝票もしくは収穫作業入力に戻

って内容を確認し、修正を行なってください。修正後は再度締め処理が必要です。 
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6.4. 請求一覧表 
請求書を発行する顧客の一覧を表示します。 
 
① 日付、締日を選択し、「集計」を行います。 
② 必要に応じて請求先を選択すると表示内容を絞り込むことができます。 
 

 
 



48/52 

6.5. 請求書発行 
同一の締日の請求書を一括して発行することができます。 
ただし、内容の確認はできませんので、事前に「請求明細書」で内容を確認することをお勧めします。 
 
① 日付、締日を選択し、「集計」を行います。 
② 必要に応じて請求先を選択すると表示内容を絞り込むことができます。 
③ 印刷するかの選択は左端のチェックにて行います。 
 

 
 
④ 「印刷」にて請求書を発行します。 
→内容は「請求明細書」での印刷と同様です。 
 



49/52 

6.6. 売掛残高一覧表 
売掛金の残高を一覧表示します。 
 
① 日付、締日を選択し、「集計」を行います。 
② 必要に応じて請求先を選択すると表示内容を絞り込むことができます。 
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7. 在庫管理 
7.1. 商品在庫集計 
商品の在庫数や在庫金額を表示します。 
① メインメニューより「１２ 在庫管理」－「商品在庫集計」を選択します。 
② 「集計」にて現在の在庫数を表示します。 
③ 日付を変更する事により、過去の在庫も表示できます。 
④ 在庫数には過去の売上や精米量により理論在庫を計算します。棚卸を行った商品は実棚数に数量が

表示されます。 
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7.2. 玄米在庫集計 
① メインメニューより「１２ 在庫管理」－「玄米在庫集計」を選択します。 
② 「集計」にて現在の在庫数を表示します。 
③ 日付を変更する事により、過去の在庫も表示できます。 
④ 在庫数には過去の売上や精米量により理論在庫を計算します。棚卸を行った商品は実棚数に数量が

表示されます。 
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8. 宛名シール印字 
「１３ 各種資料－４０ 顧客情報」を選択します。 
① 印字する顧客を左端のチェックで選択します 
 

 
 
② 「宛名シール印字」でシールを印字します。出力先はラベルプリンタとなります。 


