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起動

このアイコンから、プログラムを起動します。

起動するとすぐに給与システムのデータ選択画面が表示されますので、選択し、OKボタ
ンを押してください。
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メイン画面

① アサイン入力を行います。

② マスタデータのメンテナンス
を行います。

③ 郵便番号データを更新しま
す。

④ 日報の確認、請求書の発
行、給与データの確認・登録を
行います。

⑤ 売掛台帳を参照します。

⑥ プログラムを終了します。

①

②

③

④

⑤

⑥
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マスタ管理

①

②

③

④

⑤

⑥

⑦

⑧

①得意先を管理します

②得意先別単価を管理し
ます

③現場を管理します

④社員を管理します

⑤部門１を管理します

⑥部門２を管理します

⑦基本設定を管理します

⑧メイン画面に戻ります

マスタ管理
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得意先マスタ-画面-

① ②

③ ④ ⑤ ⑥ ⑦ ⑧ ⑨

マスタ管理
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得意先マスタ-説明-

① 基本情報

・ 得意先コードは、ダブルクリックすると検索画面が開きます

・ 郵便番号を入力すると、自動的に入力した郵便番号の住所を表示します

② 取引情報

・ 締日、入金日は、99を指定すると、毎月末日となります

③ 登録された得意先の一番初めのものを表示します

④ 一つ前に登録された得意先を表示します

⑤ 一つ後に登録された得意先を表示します

⑥ 登録された得意先の一番最後のものを表示します

⑦ 入力したデータを登録します

⑧ 表示されているデータを削除します

⑨ マスタ管理画面に戻ります

マスタ管理
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得意先別単価-画面-

①

マスタ管理

②

③

④ ⑤ ⑥
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得意先別単価-説明-
マスタ管理

① 単価を指定する得意先コードを入力してください

ダブルクリックで検索画面を開きます

② 各項目の単価、時間帯を指定してください

時間帯の指定は、『0900』など『：』抜きで入力しても問題はありません

③ 単価区分中止の場合の割合等を指定してください

④ 入力したデータを登録します

⑤ 表示されているデータを削除します

⑥ マスタ管理画面に戻ります
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現場マスタ-画面-

① ②

③ ④ ⑤ ⑥ ⑦ ⑧ ⑨

マスタ管理
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現場マスタ-説明-
マスタ管理

① 現場コードを入力し、他の項目も入力してください

現場コード、得意先コードはダブルクリックすると検索画面が開きます

② 各項目の単価、時間帯を指定してください

時間帯の指定は、『0900』など『：』抜きで入力しても問題はありません

③ 登録された得意先の一番初めのものを表示します

④ 一つ前に登録された得意先を表示します

⑤ 一つ後に登録された得意先を表示します

⑥ 登録された得意先の一番最後のものを表示します

⑦ 入力したデータを登録します

⑧ 表示されているデータを削除します

⑨ マスタ管理画面に戻ります
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社員マスタ-画面-
マスタ管理

①
②

③ ④ ⑤ ⑥ ⑦ ⑧ ⑨ ⑩
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社員マスタ-説明-
マスタ管理

① 社員コードを入力し、他の項目も入力してください

社員コード、部門コード１、部門コード２をダブルクリックすると、検索画面が開きます

生年月日、入社年月日、退社年月日をダブルクリックすると、カレンダーが開きます

② 各項目の金額を入力してください

③ 給与システムから社員データを取得します

社員№、社員名、フリガナ、郵便番号、住所、電話番号、生年月日、入社年月日、退社年月日、性別、

銀行名、支店名、口座種類、口座番号、支給区分 を取得します。

④ 登録された得意先の一番初めのものを表示します

⑤ 一つ後に登録された得意先を表示します

⑥ 登録された得意先の一番最後のものを表示します

⑦ 入力したデータを登録します

⑧ 表示されているデータを削除します

⑨ マスタ管理画面に戻ります
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部門マスタ-画面-
※ 部門は、部門１も部門２も同じです

①

②

③ ④ ⑤ ⑥ ⑦ ⑧ ⑨

マスタ管理
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部門マスタ-説明-
マスタ管理

① 登録された部門の一覧です

登録できる部門コードは、１～１００までです

② 入力されたコードの追加、編集を行います

③ 初めのページの一覧を表示します

④ 前のページの一覧を表示します

⑤ 次のページの一覧を表示します

⑥ 最後のページの一覧を表示します

⑦ 入力したデータの登録を行います

⑧ ②で入力されたコードで登録された部門を削除します

⑨ マスタ管理画面に戻ります
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基本マスタ-画面-
マスタ管理

①

②

③

④

⑤

⑥

⑦ ⑧
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基本マスタ-説明-
マスタ管理

① 請求単価の各項目を入力してください

時間帯の指定は、『0900』など『：』抜きで入力しても問題はありません

② 給与区分を指定してください

③ 各項目ごとの給与単価を指定してください

④ 研修・講習費を指定してください

⑤ 週払い単価を指定してください

⑥ 郵便番号検索の検索初期値を指定してください

（都道府県、市区）



17

アサイン表-画面-

①

②

③

④

⑤

⑥ ⑦ ⑧ ⑨ ⑩ ⑪ ⑫

入力画面
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アサイン表-説明-
① データを入力する日付を入力してください

② 指定した日付で登録されているデータの一覧です

指定した得意先、現場、社員がすべて確定となった場合、行の色が赤になります

③ 指定した日付で、待機に登録された社員の一覧です

確定された社員は、行の色が赤となって表示されます

④ 指定した日付で、未定となっている社員の一覧です

⑤ 指定した日付で、休みに登録された社員の一覧です

確定された社員は、行の色が赤となって表示されます

⑥ データを新規で入力します

⑦ データの一覧に表示されたデータを編集します

⑧ 休みの社員の管理を行います

⑨ 待機の社員の管理を行います

⑩ 前日のデータを表示します

⑪ 翌日のデータを表示します

⑫ 前の画面に戻ります

入力画面
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新規登録・編集-画面-

①
②
③

④ ⑤
⑥ ⑦ ⑧

⑨
⑩ ⑪ ⑫ ⑬ ⑭

⑮ ⑯

入力画面

⑰ ⑱ ⑲ ⑳

⑮
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新規登録・編集-説明-
① 日付の表示です。この日付は、アサイン表で指定した日付になります

② 得意先を指定します。コードをダブルクリックすると、検索画面を開きます

③ 現場を指定します。コードをダブルクリックすると、検索画面を開きます

④ 監督を指定してください

⑤ ポストを指定してください

⑥ 上番を指定してください

⑦ 下番を指定してください

⑧ 実働時間を指定してください

⑨ 備考を入力してください

⑩ 社員を指定してください。コードをダブルクリックすると、検索画面を開きます

※備考に要資格者となっている場合、一人目の社員は資格者を指定する必要があります

⑪ 距離を指定してください

⑫ 運賃を指定してください

⑬ リーダー手当を指定してください

⑭ 技能手当を指定してください

⑮ 請求書で、別ではなく同一行で表示したいデータの結び付けを行います。

※指定したデータの下番と、入力しているデータの上番が違う場合、結びつけはできません。

⑯ 請求書で、別ではなく同一行で表示したいデータの結び付けの削除を行います。

⑰ 入力したデータで登録します

⑱ 入力したデータを削除します

⑲ 表示されているデータをクリアします

⑳ アサイン表画面に戻ります

入力画面
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同一請求データ検索

この検索画面では、入力データの
前後１日の同じ現場のデータが表
示されます。

ここから、請求書を印字する際に同
一行で印字を行いたいデータを選
択してください。

選択したデータの下番と、入力して
いるデータの上番が違うと、結び付
けを行うことができません。
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休み・待機管理-画面-

①

②
③

④

⑤

⑥

入力画面
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休み・待機管理-説明-

① 検索です。②の社員一覧から検索条件に沿うものを表示します

② 社員の一覧です

③ 休みに指定された社員の一覧です。

チェックを入れると、確定となります。

④ ②で選択した社員を休みにします

⑤ ③で選択した社員を休みの一覧から削除します

⑥ アサイン表の画面に戻ります

入力画面
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日報・請求・給与

①

②

③

④ ⑤

① 営業日報を確認します。

② 請求明細書を表示、印刷
します。

③ 給与明細書を表示、印刷
します。

一月分の就業データを給
与システムに登録します。

④ 賃金台帳を確認します。

タイムカードデータを給与
システムに登録します。

⑤ トップ画面に戻ります。
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営業日報–画面-

①

②

③ ④ ⑤ ⑥
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営業日報-説明-

① 日報を表示したい日付を入力してください

（ダブルクリックでカレンダーが開きます）

② 指定した日付で集計された日報データの一覧です。

③ 表示しているデータのタイムデータを給与システムのタイムカードに転送します。

④ 選択している行の詳細を開きます。 （アサイン表の入力画面が開きます）

⑤ 入力した日付で集計・表示を行います。

⑥ 日報・請求・給与の画面に戻ります。
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請求明細書-画面-

①

②

③

④ ⑤ ⑥ ⑦
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請求明細書-説明-

① 明細を表示したい得意先を指定してください。

（ダブルクリックで検索画面を開きます）

② 明細を表示したい年月を指定してください。

③ 集計されたデータの一覧です。

④ 表示したデータで、請求書を発行します。

⑤ 表示したデータの請求書をプレビューします。

⑥ 指定した得意先、年月で集計し、表示します。

⑦ 日報・請求・給与の画面に戻ります。
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給与明細書-画面-

①
②

③

④ ⑤ ⑥ ⑦

⑧
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給与明細書-説明-

① 社員を指定してください（ダブルクリックで検索画面が開きます）

② 集計したい年月を指定してください

③ 集計したデータの一覧です。

④ 給与システムの支給控除項目登録の画面で設定した項目の番号を、⑧で指定し
ます

⑤ 指定した社員、年月のデータを集計し、表示します。

⑥ 指定した年月の給与データを給与システムに登録します。

⑦ 日報・請求・給与の画面に戻ります。
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賃金台帳-画面-

①

② ③

④

⑤ ⑥ ⑦
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賃金台帳-説明-

① 表示したい期間を入力してください

（ダブルクリックでカレンダーを表示します）

② 社員毎に見るか、現場毎に見るか指定してください

③ 社員 or 現場で、表示する範囲を指定できます。

何も入力しなかった場合、全社員 or 全現場データを表示します。

④ 指定した期間、社員、現場で集計されたデータ一覧です。

⑤ 指定した期間、社員、現場でデータを集計し、表示します。

⑥ 入力した期間、社員 or 現場をクリアします。

⑦ 日報・請求・給与の画面に戻ります。
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売掛台帳-画面-

①

②

③

④

⑤ ⑥ ⑦ ⑧ ⑨ ⑩ ⑪ ⑫
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売掛台帳-説明-
① 売掛データを表示する年月を指定してください。

② 表示を行う得意先の範囲を指定してください。（ダブルクリックで検索）

指定を行わない場合、指定月で集計された全得意先のデータを表示します。

③ データの並び順を指定してください。（得意先コード順、締日順）

④ 集計されたデータの一覧です。

⑤ 表示しているデータの印刷を行います。

⑥ 表示しているデータのプレビュー表示を行います。

⑦ 年月の指定を、その前月に変更します。

⑧ 年月の指定を、当月に変更します。

⑨ 年月の指定を、その次月に変更します。

⑩ 指定した条件で集計を行い、データを表示します。

⑪ 条件をクリアします。

⑫ メイン画面に戻ります。
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検索
※ 検索は、得意先検索、現場検索、社員検索があります。ここでは社員検索で説明します

起動時は、登録されたデータすべてを表示します

フリガナに「ｲﾏ」がという文字を含んでいる社員を検索すると、
ここでは一人、「今村 一」が表示されます

社員を選択し、選択ボタンを押すと選択した社員が呼び出されます
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郵便番号検索

①検索する都道府県と市区を指定

初期値は基本マスタで指定したもの

②指定された地区の郵便番号、住所一覧から

目的の住所を選択

地区を選択し、選択ボタンを押すと選択した郵便番号が呼び出されます


